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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Нормативно-правовые основы разработки основной профессиональной образовательной программы 

Основная профессиональная образовательная программа ГБПОУ СО «АГПЛ» - комплекс нормативно-методической документации, регламентирующий содержание, организацию и оценку качества подготовки обучающихся и выпускников по профессии  09.01.03 «Мастер по обработке цифровой информации», квалификации Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин.

Нормативно - правовую основу разработки основной профессиональной  образовательной программы  составляют: 

– Федеральный закон «Об образовании»; 

– Федеральный государственный образовательный стандарт (ФГОС) по профессии среднего профессионального образования (СПО) 09.01.03 «Мастер по обработке цифровой информации» по специальности Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин

–нормативно-методические документы Минобрнауки России 

1.2.  Нормативный срок освоения программы

Нормативный срок освоения программы  подготовки по профессии «Мастер по обработке цифровой информации» 09.01.03  при очной форме получения образования составляет:

                _  на базе среднего (полного) общего образования –  2 года, 10 мес.
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2.   Характеристика профессиональной деятельности выпускников и требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы
 2.1 Область и объекты профессиональной деятельности 
        Область профессиональной деятельности выпускника:

- ввод, хранение, обработка, передача и публикация цифровой информации, в т.ч. звука, изображений, видео и мультимедиа на персональном компьютере, а также в локальных и глобальных компьютерных сетях. 
Объекты профессиональной деятельности выпускника:
-аппаратное и программное обеспечение персональных компьютеров и серверов; 
-периферийное оборудование;

-источники аудиовизуальной информации;

-звуко- и видеозаписывающее и воспроизводящее мультимедийное оборудование;

-информационные ресурсы локальных и глобальных компьютерных сетей.

2.2 Виды профессиональной деятельности и компетенции
Виды профессиональной деятельности и профессиональные   компетенции выпускника
	Код
	Наименование

	ВПД1
	Ввод, хранение, обработка, передача и публикация цифровой информации

	ПК

1.1
	Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

	ПК 1.2
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

	ПК 1.3


	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

	ПК 1.4


	Обрабатывать аудио- и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов

	ПК 1.5


	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования

	ВПД2


	Хранение, передача и публикация цифровой информации

	ПК 2.1.
	Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации

	ПК 2.2
	Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети

	ПК 2.3 
	Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации

	ПК 2.4
	Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет


Общие компетенции
	Код
	Наименование

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов её достижения, определённых руководителем.

	ОК 3
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы

	ОК 4
	 Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 6
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами

	ОК 7
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).


2.3 Требования к поступающим

Возраст приема на обучение не моложе 15 лет, не старше 35 лет. Пол не регламентирован.

Медицинские ограничения регламентированы Перечнем противопоказаний Министерства здравоохранения и медицинской промышленности Российской Федерации

Рекомендуемый перечень возможных сочетаний профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК016-94):

     При формировании основной профессиональной образовательной программы подготовки по профессии СПО: не предусмотрено.

3. ДОКУМЕНТЫ, ОПРЕДЕЛЯЮЩИЕ СОДЕРЖАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

3.1 Рабочий учебный план

РАБОЧИЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН

по профессии среднего профессионального образования

09.01.03 «Мастер по обработке цифровой информации»

основная профессиональная образовательная программа

среднего профессионального образования базовой подготовки

Квалификация: Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин

                                      Форма обучения – очная

                                                         Нормативный срок обучения на базе 

    основного общего образования – 2 года, 10 мес.

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета «Поиск информации»

Оборудование учебного кабинета:

- интерактивная доска с мультимедийным сопровождением;

- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя;

-комплект учебно-наглядных пособий.

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:

-компьютеры, принтер, модем (спутниковая система), мультимедийный проектор, программное обеспечение общего и профессионального назначения, комплект учебно-методической документации;

-учебники кодекс;

-методические пособия.

3.2 Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Киселёв С.В. Оператор ЭВМ: учебник для нач. проф. образования - М.: Академия, 2013
2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования. 5-е изд. – М.: Академия, 2012
3. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования. 10-е изд. – М.: Академия, 2014
4. Левин А. Самоучитель работы  на  компьютере.  11- изд.Питер, 2013
5.  Леонтьев В.П. Персональный  компьютер. М.: ОЛМА Медиа  Групп,  2013
Дополнительные источники:

1. Немцова Т. И., Назарова Ю.В, Практикум по информатике, часть 1и 2, М., ИД «Форум», - ИНФРА-М, 2013
2. Могилёв А.В., Листрова Л.В., Технология обработки текстовой информации. Технологии обработки графической и мультимедийной информации, СПБ, «БХВ-Петербург», 2014
3. Уваров В.М., Силакова Л.А., Красникова Н.Е., Практикум по основам информатики и вычислительной техники: учебное пособие – М.:Академия, 2013
4. Свиридова М.Ю. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения: учебное пособие для нач. проф. образования. - М.: Академия, 2012.

5. Свиридова М.Ю. Текстовый редактор Word. Учебное пособие. - М.: Академия, 2012.

6. Свиридова М.Ю. Электронные таблицы Excel. Учебное пособие. - М.: Академия, 2013.

7. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы. Учебное пособие.    - М.: Академия, 2014.

8. Макарова Н.В. Информатика и ИКТ, учебник 10(базовый уровень). -  СПб: ПИТЕР, 2013.

9. Макарова Н.В. Информатика и ИКТ, учебник 11(базовый уровень). -  СПб: ПИТЕР, 2013.

10.  Михеева Е.В. Практикум по информатике. 4-е изд. – М.: Академия, 2012.

11. Угринович Н.Д. практикум по информатике и информационным технологиям. – М: БИНОМ, 2013.

12. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. 10-11. 2-е изд. – М: БИНОМ, 2013.

13. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования. 5-е изд. – М.: Академия, 2012.

14. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования. 10-е изд. – М.: Академия, 2014.

Ресурсы сети Internet
1. Мультипортал http://www.km.ru
2. Интернет-Университет Информационных технологий http://www.intuit.ru/

3. Образовательный портал  http://claw.ru/

4. Свободная энциклопедия http://ru.wikipedia.org
5. http://msdn.microsoft.com/ru-ru/gg638594 - Каталог библиотеки учебных курсов

6. http://www.dreamspark.ru/- Бесплатный для студентов, аспирантов, школьников и преподавателей доступ к полным лицензионным версиям инструментов Microsoft для разработки и дизайна 
4. ПЕРЕЧЕНЬ ПРОГРАММ ДИСЦИПЛИН, ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ МОДУЛЕЙ И ПРАКТИК
Примерная профессиональная образовательная программа по профессии 09.01.03 «Мастер по обработке цифровой информации» представляет собой комплекс нормативно-методической документации, регламентирующей содержание, организацию и оценку и результатов подготовки учащихся. 

Основная цель подготовки по программе – прошедший подготовку и итоговую аттестацию должен быть готов к профессиональной деятельности в качестве Мастера по обработке цифровой информации на предприятиях независимо  от их организационно-правовых форм.

Подготовка по программе предполагает изучение следующих учебных дисциплин и профессиональных модулей.

	ОПД.  01
	Основы информационных технологий (Приложение №1)

	ОПД. 02
	Основы электротехники (Приложение№2)

	ОПД. 03
	Основы электроники и цифровой схемотехники (Приложение №3)

	ОПД. 04
	Охрана труда и техника безопасности (Приложение №4)

	ОПД. 05
	Экономика организаций (Приложение №5)

	ОПД. 06
	Безопасность жизнедеятельности (Приложение №6)

	ОПД. 07
	Автоматизация производства (Приложение №7) 

	ОП. 08
	Эффективное поведение на рынке труда (Приложение №8)

	ПМ. 01
	Ввод и обработка цифровой информации (Приложение №9)

	ПМ. 02
	Хранение, передача и публикация цифровой информации (Приложение №10)

	ФК
	Физическая культура (Приложение №11) 


5. Контроль и оценка результатов освоения основной профессиональной образовательной программы.

Оценка качества освоения основной профессиональной образовательной программы включает текущий контроль знаний, промежуточную и государственную (итоговую аттестацию обучающихся).  

Текущий контроль знаний и промежуточная аттестация проводится образовательным учреждением по результатам  освоения программ учебных дисциплин  и профессиональных модулей. Формы и процедуры текущего контроля знаний, промежуточной аттестации по каждой дисциплине и профессиональному модулю разрабатываются  образовательным учреждением самостоятельно и доводятся до сведения обучающихся в течение первых двух месяцев от начала обучения.

Государственная (итоговая) аттестация включает подготовку и защиту выпускной квалификационной работы (дипломная работа, дипломный проект). Тематика выпускной квалификационной работы  должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей.

Требования к содержанию, объему и структуре выпускной квалификационной работы определяются Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников ГБПОУ СО «Александрово-Гайский политехнический лицей».
Программа государственной (итоговой) аттестации, содержащая формы, условия проведения и защиты выпускной квалификационной работы, разрабатываются государственной аттестационной комиссией, утверждается руководителем образовательного учреждения и доводится до сведения обучающихся  не позднее двух месяцев с начала обучения.

К государственной (итоговой) аттестации допускаются лица, выполнившие требования, предусмотренные программой  и успешно прошедшие все промежуточные аттестационные испытания, предусмотренные программами учебных дисциплин и профессиональных  модулей. Необходимым условием допуска к государственной (итоговой) аттестацией является представление документов, подтверждающих освоение обучающимися компетенций  при изучении теоретического материала и прохождений практики по каждому из основных видов профессиональной деятельности. Для этих целей выпускником могут быть предоставлены отчеты о ранее достигнутых результатах, дополнительные сертификаты, свидетельства (дипломы) олимпиад, конкурсов и т. п., творческие работы по специальности, характеристики с мест прохождения преддипломной практики и так далее.

В ходе защиты выпускной квалификационной работы членами государственной  аттестационной комиссии проводится оценка освоенных выпускниками профессиональных и общих компетенций в соответствии с критериями,  утвержденными образовательным учреждением после предварительного положительного заключения работодателей.

Оценка качества освоения основной профессиональной  образовательной программы осуществляется государственной аттестационной комиссией по результатам защиты выпускной квалификационной работы, промежуточных аттестационных испытаний и на основании документов, подтверждающих освоение обучающимся компетенций. Членами государственной аттестационной комиссии по медиане оценок освоенных выпускниками профессиональных и общих  компетенций определяется  интегральная оценка качества освоения основной профессиональной образовательной программы.

Лицам, прошедшим соответствующее обучение в полном объеме и аттестацию, образовательными учреждениями выдаются документы установленного образца.
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